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Stellenausschreibung:

Bundesforum Vormundschaft und Pflegschaft e.V. sucht
studentische Mitarbeit (Minijob)

Wir suchen sehr zeitnah Unterstiitzung bei Organisations- und Verwaltungs-
tatigkeiten in unserer Geschaftsstelle fir ca. 10 Wochenstunden im Zentrum
Heidelbergs. Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail oder telefonisch.

Worum geht es?

> Vorbereitung unserer Bundesfachtagung im Juni 2025

> Organisation von Fortbildungen, z.B. Einstellen der Veranstaltungen auf der
Website, Teilnehmer:innenverwaltung, Begleitung von Zoomterminen u.A.

> Burotatigkeiten

Wer sind wir?

Wir sind die Geschaftsstelle des Bundesforums Vormundschaft und Pflegschaft e. V.. Zurzeit
sind wir 5 Personen im Team.

Der Verein setzt sich daflr ein, dass Vormundschaften fir Kinder und Jugendliche gut und
engagiert gefihrt werden. Kinder und Jugendliche bekommen einen Vormund, wenn sie
allein nach Deutschland gefliichtet sind, wenn das Familiengericht den Eltern wegen
Gefahrdung die Sorge entzogen hat oder bei Tod der Eltern.

Was tun wir?

Wir arbeiten mit Jugendlichen und jungen Erwachsenen, mit Praktiker:innen und
Fachpolitiker:innen zusammen. Wir fihren Fortbildungen und Tagungen durch, bringen einen
Newsletter heraus, entwickeln Blicher und Videos.

Was solltest du mitbringen?

> sicheren Umgang mit MS Office-Anwendungen, v.a. Word und Excel
> gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

> Lust auf Teamarbeit in einem engagierten Team

> soziales Engagement
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Was bieten wir?

>

A4

eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem aufgeschlossenen, lebendigen und
freundlichen Team

die Moglichkeit, bei Interesse Personen und Institutionen der Kinder- und
Jugendhilfe kennenzulernen

die Moglichkeit, teils im Homeoffice oder mobil zu arbeiten

14 Euro Stundenlohn

An wen richte ich meine Bewerbung?

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Du kannst uns per E-Mail kontaktieren oder anrufen.
In der Poststr. 46 in Heidelberg,

E-Mail: info@vormundschaft.net

Telefon: 06221-603978 (Mo. — Fr.: 10:00-13:00 Uhr)

Bewerbung per E-Mail (PDF, max. 5 MB) an Frau Cristina Sempertegui:
info@vormundschaft.net. Telefonischer Kontakt s. oben.
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