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Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII
(i.V.m. Vorschriften aus dem BGB)

Kraft Gesetz bei Geburt/ Beschluss des Familien-
gerichts / durch Zustédndigkeitswechsel
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Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 1: Sachstandsklarung

Ziel / Die tatsachliche und rechtliche Situation des Kindes ist der
Ergebnis Fachkraft bekannt.

Aktivitaten e Meldung an das Familiengericht (bei gesetzlichem Eintritt der

Vormund)

Ubernahme und Kenntnisnahme der Akte

Anschreiben an die Mutter

Hausbesuch

Prifung des Unterhalts des Mindels

Gesprache mit den gesetzlichen Vertreter/innen und

Verwandten

Anhorung des Mundels

e Aktenanlage und Datenerfassung

e Anschreiben an das Familiengericht zur Anforderung der
Bescheinigung

Mundel

Mutter

bei minderjahriger Mutter auch gesetzliche Vertreter/in
Vater

andere Verwandte des Miundels und der minderjahrigen
Mutter

Familiengericht

Prozess-
beteiligte

Schnittstellen Dritte (z.B. Jobcenter, Meldeamter, Passamter)
Sozialer Dienst

Wirtschaftliche Jugendhilfe, Unterhaltsvorschussstelle
gaf. Pflegepersonen

gof. Arzte

gaf. Anwalte

Instrumente / | I Fallakte

Dokumente & elektronische Fallakte

g1 Auskunftsregister / Sorgeregister
(3 Bundesstatistik Fallzahlen

Zeitbedarf + . Doku- Admini- Kurzge- koll.
Frist Gesprach m?anLtjation strggilcr)‘; s:rr'a'zghee Roeflexion
Zeitbedarf 70 min 30 min 20 min 10 min 15 min
Haufigkeit 2x 2x 2x 2 x 1x
Gesamtzeitbedarf: 275 min
Fahrzeit: in 50 % der Gesprache
Anmerkungen
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Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 2a: Vaterschaftsanerkennung / Vaterschaftsfeststellung

Ziel /
Ergebnis

Die Vaterschaft ist vom leiblichen Vater anerkannt bzw. gerichtlich
festgestellt.

Aktivitaten

Gesprach mit dem potentiellen Vater zur Klarung der

Vaterschaft

ggaf. privater Vaterschaftstest

gaf. Antrag und Teilnahme an der Verhandlung
Veranlassung von Beurkundung und Eintragung ins

Sorgeregister (Kernprozesse Beurkundung und Sorgeregister)

Prozess-
beteiligte

Vater

Mutter
Familiengericht
gaf. Anwalte

Schnittstellen

ggf. gesetzliche Vertreter/in des Vaters

Instrumente / | I Fallakte
Dokumente & elektronische Fallakte
Zeitbedarf + Gesprach/ | Doku- Admini- Kurzge-
Frist Verhandlung | mentation stration sprache Reflexion
Zeitbedarf 60 min 15 min 10 min 10 min
Haufigkeit 1,1x 1,1x 1,1x 1,1x
Gesamtzeitbedarf: 105 min
Fahrzeit: in 100 % der Verhandlungen
Anmerkungen | ¢ Inca. 10% der Vaterschaftsfeststellungen erfolgt eine
gerichtliche Klarung.
INSo Seite 4/20
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Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 2b: Vaterschaftsanfechtung

E'el / . Das gerichtliche Vaterschaftsverfahren ist abgeschlossen.
rgebnis
Aktivitaten e Vertretung des Mundels im Verfahren zur
Vaterschaftsanfechtung
e ggf. Veranlassung der Eintragung Sorgeregister (Kernprozess
Sorgeregister)
Prozess- e (minderjahrige) Mutter
beteiligte e gdf. gesetzliche Vertreter/in der Mutter
e Vater, ggf. gesetzliche Vertreter/in des Vaters
e Familiengericht
e ggf. Anwalte

Schnittstellen

e Dritte (z.B. Einwohnermeldeamt, Auslanderbehdrde)

Instrumente /

I Fallakte

Dokumente & elektronische Fallakte
Zeitbedarf + Verhand- Doku- Admini- Kurzge- koll.
Frist lung mentation stration sprache Reflexion
Zeitbedarf 60 min 20 min 15 min 10 min
Haufigkeit 2x 2x 1x 2 X
Gesamtzeitbedarf: 195 min
Fahrzeit: 100% der Verhandlungen
Anmerkungen
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Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 2c: Unterhaltssicherung

E'el / . Die Unterhaltsanspriuche des Miundels sind gesichert.
rgebnis
Aktivitaten e Klarung der Unterhaltsanspriche/-pflichten
e ggf. gerichtliche Durchsetzung
e ggf. Unterhaltsgeltendmachung / Zwangsvollstreckung
e ggf. Ersatzabrechnung mit Jobcenter,
Unterhaltsvorschussstelle
e ggf. Veranlassung der Beurkundung (Kernprozess
Beurkundung)
Prozess- e Mundel
beteiligte e Eltern
e andere Verwandte des Kindes (ggf. der minderj. Mutter)
e Familiengericht
e ggf. Anwalte
Schnittstellen Dritte (z.B. Jobcenter)
e Wirtschaftliche Jugendhilfe
e Unterhaltsvorschussstelle
Instrumente / | 7 Fallakte
Dokumente E elektronische Fallakte
i + . - ini- Zge- .
if:;tbedarf Gesprach racc)al:\l:ation ﬁ\t?ggign sK:rl:éiSﬁe II(?c:all‘lexion
Zeitbedarf 45 min 25 min 15 min 15 min
Haufigkeit 1x 1x 1x 0,3 x
Gesamtzeitbedarf: 90 min
Fahrzeit: keine
Anmerkungen | ¢ Zwangsvollstreckung und Strafverfahren miissen ggf. als
zusatzlicher Zeitbedarf berucksichtigt werden.
'_S’_Q

Qualitats-Handbuch AV — Version 0 — April 2017 - © IN/S/O -

Seite 6/20



Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 3: Personlicher Kontakt mit dem Miindel

Ziel / Der Entwicklungsstand und die aktuelle Verfassung des Mindels
Ergebnis sowie die Handlungsbedarfe zur Sicherung der individuellen
Entwicklung sind der Fachkraft bekannt.
Aktivitaten e Hausbesuch (oder am gewodhnlichen Aufenthaltsort des
Mindels)
e MalRnahmen zur personlichen Férderung und
Gewabhrleistung von Pflege und Erziehung des
Mundels:
e Sicherung des leiblichen Wohls
e Sicherung der Erziehung
e Regelung des Umgangs
e Sicherung der Vermdgenssorge
Prozess- e Muindel
beteiligte e Mutter
o Vater

Schnittstellen

e ggf. Einrichtung, in der der Miindel lebt bzw.
Leistungserbringer der Hilfe zur Erziehung

Instrumente /

I~ Fallakte

Dokumente E elektronische Fallakte
Zeitbedarf + ) Doku- Admini- K - koll.
F ri St Gesprach m?anl:ation str;?ilcr)‘; s:rggﬁe Rc()aﬂexion
Zeitbedarf 70 min 40 min 10 min 10 min
Haufigkeit 1x 1x 1x 4 x
Gesamtzeitbedarf: 160 min
Fahrzeit: in 100 % der Gesprache
Frist: 4 Wochen
Anmerkungen
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Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 4: Kontakt mit der betreuenden Fachkraft

Ziel / Der Entwicklungsstand und die aktuelle Verfassung des Miindels
Ergebnis sowie die Handlungsbedarfe zur Sicherung der individuellen
Entwicklung sind der Fachkraft bekannt.
Aktivitaten e Telefonische und / oder personliche Erérterung mit der
Fachkraft
e Teilnahme am Hilfeplangesprach
Prozess- e betreuenden Fachkraft
beteiligte

Schnittstellen

e Sozialer Dienst

Instrumente / | 7 Fallakte
Dokumente E elektronische Fallakte
Zei rf + ) Doku- Admini- K - Hilfeplan-
FSII;:,eda Gesprach mcénl:ation str;?ilcr)‘; s:rzgﬁe gés?)?aacl
Zeitbedarf 20 min 10 min 10 min 10 min 80 min
Haufigkeit 2x 2x 2 x 2 X
Gesamtzeitbedarf: 180 min
Fahrzeit: 100% beim Hilfeplangespréach
Frist: 6 Monate
Anmerkungen | ¢ Analog zum Qualitdtsstandard im Kernprozess ,Hilfe zur
Erziehung und andere hilfeplangesteuerte Leistungen® fur die
Sozialen Dienste muss die Haufigkeit und der Zeitbedarf fur
die Teilnahme am Hilfeplangesprach (TP 4a) berechnet
werden.
_S@ Qualitats-Handbuch AV — Version 0 — April 2017 - © IN/S/O - Seite 8/20




Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 5: Fach-Konsultation

Ziel /
Ergebnis

Die Einleitung weiterer Hilfen (Beistandschaft, Hilfe zur
Erziehung, Umgangsbegleitung), die Haufigkeit des personlichen
Kontaktes zum Mindel und seine Aufgabenschwerpunkte sind
vom Vormund / Pfleger unter Beteiligung weiterer Fachkrafte
festgelegt.

Aktivitaten

e Kollegiale Beratung der Vormunder / Pfleger zur
Lebenssituation des Mundels, zum Hilfebedarf und dem
notwendigen Austausch mit den betreuenden Fachkraften und
dem Mundel

e Die Fachkonferenz ist immer dann zu wiederholen, wenn sich
die Lebenssituation des Mundels oder die Aufgaben der
Vormunder / Pfleger wesentlich andern (der Bedarf wird durch
die fallfihrende Fachkraft definiert, mindestens jedoch einmal
im Jahr)

Prozess-
beteiligte

e andere Vormunder / Pfleger
gaf. padagogische Fachkrafte

Schnittstellen

Mundel

Sozialer Dienst
Leistungserbringer
Familiengericht

Instrumente /

= Fallakte

Dokumente & elektronische Fallakte
Protokoll
Zeitbedarf + . Doku- Admini- Kurzge- koll.
F?ilst eda Gesprach m?anltjation strgt]im s:rr';g:e Roeflexion
Zeitbedarf 60 min 30 min 10 min
Haufigkeit 1x 1x 1x
weitere FK 1Xx
Gesamtzeitbedarf: 160 min (inklusive einer weiteren Fachkraft)
Fahrzeit: keine
Frist: 12 Monate
Anmerkungen | ¢ Die Methode Fach-Konsultation soll die Einzelfallentscheidung
der VormuUnder starken und die verantwortliche Fachkraft
entlasten.
¢ Die Fach-Konsultation ist immer dann zu wiederholen, wenn
sich die Lebenssituation des Mindels oder die Aufgabe des
Vormundes wesentlich andern (bei Bedarf wird durch den
Vormund definiert, mindestens jedoch einmal im Jahr).
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Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 6: Bericht an das Familiengericht

Ziel / Das Familiengericht verfligt Uber die gesetzlich geforderten
Ergebnis Informationen.
Aktivitaten e Jahrliche Berichterstattung, inkl. Priifung Uberleitung auf
Einzelvormund oder Beendigung § 56 Abs.4 SGB VIII, § 1840
BGB
e Berichterstattung auf Anforderung des Gerichts
e Schlussbericht am Ende der Vormundschaft / Pflegschaft
Prozess- e Mundel
beteiligte

Schnittstellen

e Familiengericht

Instrumente /

I~ Fallakte

Dokumente & elektronische Fallakte
Bericht an das Familiengericht
Zeitbedarf + . Doku- Admini- Kurzge- koll.
Frist Gesprach m?anLtjation str;rt]ilcr)‘; s:rzgrwee R?aﬂexion
Zeitbedarf 20 min 10 min 10 min
Haufigkeit 1x 1x 1x
Gesamtzeitbedarf: 40 min
Fahrzeit: keine
Anmerkungen
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Kernprozess Amtspflegschaft und Amtsvormundschatft §§ 55, 56 SGB VIII

Teilprozess 7: Ubergabegespriach mit anderem Jugendamt

Ziel / Das Jugendamt, das die Vormundschaft / Pflegschaft Gbernimmt,
Ergebnis verfugt Uber eine genaue Kenntnis der Situation des Mundels,
seiner personlichen Ziele und der bisher eingeleiteten
Malnahmen.
Aktivitaten ¢ Informationsweitergabe durch Aktenibergabe und
ausfuhrliches Gesprach maoglichst unter Beteiligung des
Mundels
Prozess- e Vormund / Pfleger/in, der/die die Zustandigkeit fur das Mundel
beteiligte Ubernimmt bzw. der bislang Zustandigkeit war
e Muindel
Schnittstellen | ¢ Familiengericht
e Eltern
e Leistungserbringer
e Sozialer Dienst

Instrumente /

= Fallakte

Dokumente & elektronische Fallakte
Bundesstatistik Fallzahlen
Zeitbedarf + . Doku- Admini- Kurzge- koll.
Frist Gesprach m?anLtjation str;rt]ilcr)‘; s:rzgrwee R?aﬂexion
Zeitbedarf 80 min 10 min 15 min
Haufigkeit 1x 1x 1x
Gesamtzeitbedarf: 105 min
Fahrzeit: in 50 % der Gesprache
Anmerkungen | ¢ Der Teilprozess bezieht sich sowohl auf die Fallabgabe als
auch auf die Fallibernahme.
INS2  Qualitats-Handbuch AV — Version 0 — April 2017 - © IN/S/O - Seite
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Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige
Auslander/innen

Kernprozess Amtsvormundschaft fur unbegleitet eingereiste minderjahrige
Auslander/innen

Bestellung durch das
Familiengericht

v

Teilprozess 1:

Sachstands-
klarung
Y Y
. Teilprozess 2a: Teilprozess 2b: :
= FIEE Persénlicher Kontakt mit der || Z Stellungnahmen
2 Stellungnahmen Kontakt fallfiihrenden £ Hilfeplan
zum Mindel Fachkraft -
Y
Teilprozess 3:
Fach-Konsultation
Teilprozess 4: B Berichtan das
agdf. Klarung des aus- Familiengericht
Einschaltung landerrechtlichen
Dritter Status \—//—
(Anwalt, etc,)
Teilprozess 5: -
. & Asylverfahren
Bericht an das Y
Familiengericht
\—//—
E Teilprozess 6a: ‘i _'_I'eilprozess 6b: ‘i
{ Familienzusam- | Entscheidung Ubergabe an |
i menfiihrung | anderen Vormund |
E Bundesstatistik
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Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige

Auslander/innen

Teilprozess 1: Sachstandsklarung

Ziel Die tatsachliche und rechtliche Situation des Mundels ist der Fachkraft

bekannt.

Aktivitaten

o Kenntnisnahme des Beschlusses des Familiengerichtes
¢ Kenntnisnahme des bisherigen Sachverhaltes (Akteneinsicht,
Rucksprache)
e Besuch des Mundels
¢ Anhdérung des Mindels gemal} § 55 Abs. 2 SGB VIII
e Gesprache mit Fachkraften der Einrichtung
¢ ggf. Klarung der rechtlichen Aufenthaltssituation (siehe TP 4)
e ggf. Gesprache mit Verwandten
e Aktenanlage und Datenerfassung
Prozess- e Miuindel
beteiligte e Verwandte oder Bezugspersonen des Miindels
e Fachkraft der Jugendhilfeeinrichtung
Schnittstellen | ¢ Familiengericht
e Wirtschaftliche Jugendhilfe
e andere Behodrden (Auslanderamt, Meldeamter, Passamter)
e ggf. andere Jugendamter (Vormunder)
e Sozialer Dienst
e Sprachmittler / Dolmetscher
e ggf. Arzte
e ggf. Dritte (Anwalte, etc.)
Instrumente/ | 7 Fallakte
Dokumente elektronische Fallakte
Bestellung des Familiengerichtes
Zeit
Gesprach Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
tation stration sprache Reflexion
Zeitbedarf | 70 min. 30 min. 20 min. 10 min. 15 min
Haufigkeit | 2 x 2x 2x 2 X 1Xx
Gesamtzeitbedarf: 275 min
Fahrzeit: in 100 % der Gesprache
Frist: -

Anmerkungen | ¢ Bei einer vorlaufigen Inobhutnahme nach § 42a SGB VIl wird kein
Vormund bestellt. Die Rechtshandlungen werden uber die
zustandige Fachkraft des Sozialen Dienstes sichergestellt (siehe
Kernprozess vorlaufige Inobhutnahme § 42 SGB VII|).

INS2  Qualitats-Handbuch AV — Version 0 — April 2017 - © IN/S/O - Seite

13/20




Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige

Auslander/innen

Teilprozess 2a: Personlicher Kontakt mit dem Miindel

Ziel Der Entwicklungsstand und die aktuelle Verfassung des Mundels sowie
die Handlungsbedarfe zur Sicherung der individuellen Entwicklung sind
der Fachkraft bekannt. Das Vertrauensverhaltnis zum Muandel ist
gestarkt.

Aktivitaten e Besuch des Mindels und bedarfsgerechte Ausgestaltung des

Kontaktes
e MalRnahmen zur persoénlichen Forderung und Gewahrleistung von
Pflege und Erziehung des Mindels:
- Sicherung des leiblichen Wohls
- Sicherung der Erziehung und Bildung
- Regelung des Umgangs / Residenzpflicht
- Sicherung der Vermdgenssorge
Prozess- Mundel
beteiligte ggf. Sprachmittler / Dolmetscher

gaf. Angehodrige

Schnittstellen

gaf. Jugendhilfeeinrichtung bzw. Leistungserbringer der Hilfe zur
Erziehung

Instrumente — Fallakte
/Dokumente elektronische Fallakte
Stellungnahmen
Zeit
Gesprach Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
tation stration sprache Reflexion
Zeitbedarf | 70 min 40 min 10 min 10 min
Haufigkeit 1X 1x 1x 4x
Gesamtzeitbedarf: 160 min
Fahrzeit: in 100% der Gesprache
Frist: -
Anmerkungen | e Die mittlere Bearbeitungszeit bezieht sich auf den einzelnen
personlichen Kontakt.
e Der Monat des Eintritts in die Volljahrigkeit wird mitgezahlt und
damit auch die Beendigung der Vormundschaft sowie die
Verabschiedung vom Mindel.
Prufpunkt:
e Wie erfolgt der Ubergang zur ION nach § 42 SGB VIII, wenn kein
Verteilverfahren mehr stattfindet (stattfinden kann)?
INS2  Qualitats-Handbuch AV — Version 0 — April 2017 - © IN/S/O - Seite
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Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige

Auslander/innen

Teilprozess 2b: Kontakt mit der fallfuhrenden Fachkraft des Sozialen Dienstes

e ggf. Sprachmittler / Dolmetscher

Ziel Zwischen dem Vormund und der Fachkraft im Sozialen Dienst sind
der aktuelle Entwicklungsstand erortert sowie die Handlungsbedarfe
im Hilfeplanverfahren vereinbart.

Aktivitaten e Telefonische und/oder personliche Erdrterung mit der Fachkraft

des Sozialen Dienstes

e Teilnahme am Hilfeplangesprach

Prozess- o fallfihrende Fachkraft des Sozialen Dienstes

beteiligte e weitere beteiligte Personen im Hilfeplanverfahren

Schnittstellen

Instrumente/ — Fallakte
Dokumente H elektronische Fallakte
Aktennotiz
Hilfeplan
Zeit
Gesprach Dokumen- | Admini- Kurzge- Hilfeplan-
tation stration sprache gesprach
Zeitbedarf | 20 min 10 min 10 min 10 min 80 min
Haufigkeit 2 X 2 X 2X 2 X 1Xx
Gesamtzeitbedarf: 180 min
Fahrzeit: keine
Frist: 12 Monate
Anmerkungen
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Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige
Auslander/innen

Teilprozess 3: Fach-Konsultation

Ziel Der Vormund hat seine Einzelfallentscheidung (z.B. weitergehende
Hilfen, auslanderrechtliche Klarungen, Aufgabenschwerpunkte) mit
Unterstutzung mindestens einer weiteren Fachkraft kollegial reflektiert.
Aktivitaten e Kollegialer Austausch der Vorminder zum Handlungsbedarf (z.B.
Lebenssituation des Mundels, Hilfebedarf, notwendiger Austausch
mit der fallflhrenden Fachkraft des Sozialen Dienstes und dem
Mundel)
Prozess- e andere Vormunder
beteiligte e ggf. Dritte
Schnittstellen
Instrumente/ I~ Fallakte
Dokumente elektronische Fallakte
Zeit
Kolleg. Dokumen- | Admini- Kurzge-
Reflexion tation stration sprache
Zeitbedarf | 60 min 30 min 10 min
Haufigkeit 1Xx 1Xx 1x
weitere FK | 1 x

Gesamtzeitbedarf: 100 min (zzgl. 60 Min fur weitere Fachkraft)
Fahrzeit: keine
Frist: -

Die Methode Fach-Konsultation soll die Einzelfallentscheidung der
Vormunder starken und die verantwortliche Fachkraft entlasten.

e Die Fach-Konsultation ist immer dann zu wiederholen, wenn sich
die Lebenssituation des Mundels oder die Aufgaben des
Vormundes wesentlich andern (der Bedarf wird durch den Vormund
definiert, mindestens jedoch einmal im Jahr).

Anmerkungen | e

INS2  Qualitats-Handbuch AV — Version 0 — April 2017 - © IN/S/O - Seite
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Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige
Auslander/innen

Teilprozess 4: Klarung des auslanderrechtlichen Status (Begleitung durch das
Asylverfahren)

Ziel Der Vormund kennt die genauen Flucht- und Asylgrinde und begleitet
sein Mindel durch den Prozess des Asylverfahrens.

Aktivitaten Gesprache mit dem Mindel Uber die Flucht- und Asylgrinde flhren

ggf. Absprachen mit einem Anwalt treffen (ggf. andere Experten)

Beantragung von Duldung bzw. Aufenthaltsgestattung

Prifen ob Asylantrag, Dublin 11l oder Aufenthaltserlaubnis § 25

AufenthG

ggf. Asylantrag stellen

Vorbereitung auf das Interview im Asylverfahren

Begleitung zum Interview

evtl. bei Ablehnung Klage gegen Entscheidung des Bundesamts flr

Migration und Fluchtlinge (BAMF) einlegen

e ggf. persdnliche Begleitung des Miindels im weiteren gerichtlichen
Verfahren

Mundel

ggf. Sprachmittler / Dolmetscher
BAMF

Beratungsstellen
Auslanderbehdrde

Prozess-
beteiligte

Schnittstellen Anwalt oder andere Experten

ggaf. Verwaltungsgericht

Instrumente/ = Fallakte

Dokumente elektronische Fallakte
Zeit
Gesprach Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
tation stration sprache Reflexion
Zeitbedarf | 90 min 105 min 15 min
Haufigkeit | 4 x 1x 4 x

Gesamtzeitbedarf: 525 min
Fahrzeit: in 100 % der Gesprache
Frist: 12 Monate

Anmerkungen | e Die mittlere Bearbeitungszeit wird fiir jedes Kalenderjahr
veranschlagt, in dem das Verfahren lauft (darin sind auch
Einspriche sowie erneute Anhérungen berlcksichtigt).
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Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige
Auslander/innen

Teilprozess 5: Bericht an das Familiengericht

Ziel Das Familiengericht verflgt Uber die gesetzlich geforderten
Informationen
Aktivitaten ¢ Anfangsbericht an das Familiengericht zum Beginn einer
Vormundschaft

e Jahrliche Berichterstattung, inkl. Priifung Uberleitung auf
Einzelvormund oder Beendigung §56 Abs.4 SGB VIII, § 1840 BGB

e Berichterstattung auf Anforderung des Gerichts

e Schlussbericht am Ende der Vormundschaft

Prozess- e Mundel
beteiligte

Schnittstellen | e Familiengericht

Instrumente/ — Fallakte
Dokumente E elektronische Fallakte
Bericht an das Familiengericht

Zeit
Gesprach Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
tation stration sprache Reflexion
Zeitbedarf | Keine 40 min 10 min 10 min Keine
Haufigkeit 1X 1Xx 1x

Gesamtzeitbedarf: 60 min
Fahrzeit: keine
Frist: -

Anmerkungen | e Wird nach Bestallung zum Vormund die Volljahrigkeit durch den
Vormund und /oder den Sozialen Dienst angenommen, muss beim
Familiengericht die Feststellung der Volljahrigkeit angeregt werden.
Die Zeiten sind berucksichtigt in TP 2a (Personlicher Kontakt mit
dem Mundel).

Prifpunkt:
o Wie ist das Verhaltnis zur gesetzlichen Aufgabe des § 42f SGB VIII?
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Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige
Auslander/innen

Teilprozess 6a: Ubergabe an einen anderen Vormund

Ziel Der zukUnftige Vormund verfugt Gber Informationen zur
Lebenssituation des Mundels, zu den personlichen Zielen und den
bisher eingeleiteten MaRnahmen.

Aktivitaten e Informationsweitergabe in Form eines ausfuhrlichen Gesprachs
maoglichst unter Beteiligung des Mundels

e Antrag auf Entlassung beim Familiengericht

Information beteiligter Dritter Gber den anstehenden

Zustandigkeitswechsel

Prozess-
beteiligte

Vormund, der die Zustandigkeit fur den Mundel Ubernimmt
Mundel
ggf. Sprachmittler / Dolmetscher

Schnittstellen Familiengericht
Sozialer Dienst

Leistungserbringer der Jugendhilfe

Instrumente/ r— Fallakte

Dokumente elektronische Fallakte
Zeit
Gesprach Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
tation stration sprache Reflexion
Zeitbedarf | 80 min 10 min 15 min
Haufigkeit 1x 1x 1Xx

Gesamtzeitbedarf: 105 min
Fahrzeit: in 100 % der Gesprache

Frist: -
Anmerkungen
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Kernprozess Amtsvormundschaft fiir unbegleitet eingereiste minderjahrige

Auslander/innen

Teilprozess 6b: Familienzusammenfiihrung

Ziel

Der unbegleitete Minderjahrige befindet sich in Obhut seiner Familie.

Aktivitaten

Angehdrige des Mindels finden und Kontakt aufnehmen

Gesprache mit der Familie fuhren

Rucksprache mit dem Sozialen Dienst zur Klarung des Kindeswohl
bei einer Familienzusammenfuhrung

Klarung ob eine Familienzusammenfuhrung férderlich flr den
unbegleiteten Minderjahrigen ist

Einbindung der Auslanderbehdrde

Familienzusammenfuhrung beantragen

Organisation der Familienzusammenflhrung

Beantragung der Aufhebung der Vormundschaft und des Ruhens
der elterlichen Sorge

Prozess-
beteiligte

Angehorige des Miundels
Mundel

ggf. Sprachmittler / Dolmetscher
Sozialer Dienst
Beratungsstellen

Schnittstellen

Wirtschaftliche Jugendhilfe
Leistungserbringer der Jugendhilfe

Instrumente/
Dokumente

r— Fallakte
elektronische Fallakte

Zeit

Gesprach

Dokumen-
tation

Admini-
stration

Kurzge-
sprache

Koll.
Reflexion

Zeitbedarf

60 min

30 min

15 min

15 min

60 min

Haufigkeit

4 x

4 x

4 x

4 x

1X

Gesamtzeitbedarf: 540 min
Fahrzeit: in 100 % der Gesprache

Anmerkungen

Im Rahmen der vorlaufigen Inobhutnahme nach § 42a SGB VI
erfolgt eine mogliche Familienzusammenflhrung ausschlie3lich
Uber den zustandigen Sozialen Dienst, da dieser fur alle
Rechtshandlungen zustandig (§ 42a Abs. 3 SGB VIII) und noch kein
Vormund bestellt ist.

iNsio
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